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MINUTA

EN LA SALA DE JUNTAS DEL PROGRAMA EDUCATIVO DE TIC DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL UBICADA EN KM. 4 DE LA CARRETERA
IXMIQUILPAN-CAPULA, IXMIQUILPAN, HGO., SIENDO LAS 12:00 HRS., DEL DIA MIERCOLES
14 DE ENERO DEL ANO DOS MIL QUINCE, SE REUNIERON LOS PROFESORES DE TIEMPO
COMPLETO Y ASIGNATURA DEL PROGRAMA EDUCATIVO DE TIC BAJO EL SIGUIENTE
ORDEN DEL DIA.

ORDEN DEL DiA:

1) Participantes

2) Bienvenida

3) Reinscripciones

4) Evaluacién de primera y segunda oportunidad:
5) Planeacion didactica
6) Visitas industriales
7) Estadias

8) Tutores

9) Proyectos

10) Justificantes

11) Cuerpo Académico
12) Generales

1) Participantes
Se anexa lista de asistentes

2) Bienvenida
Se agradece la asistencia y puntualidad a los presentes y se les indica el objetivo de la reunion.

3) Reinscripciones

e Recordar a los estudiantes que se inscriban en las fechas programadas, si el alumno
tuviera algln problema notificar al tutor y realizar lo conducente.

e No se justifican las faltas de los estudiantes que no se reinscribieron a tiempo.

e Verificar en las listas actuales que estén todos los estudiantes. No pueden estar en aula
los que no estén en la lista de asistencia, mandarlos a la direccion de TIC para analizar su
caso.
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4) Evaluacién de primeray segunda oportunidad:
Primera oportunidad:

Aplica primera oportunidad de recuperacion a mas tardar dos semanas después de haber
capturado la evaluacién sumativa del periodo escolar correspondiente (art. 34, del
Reglamento Académico de estudiantes). Tener presente las fechas de acuerdo a su
planeacidn de clase.

Define la fecha de entrega e informa al estudiante de las evidencias que le permitiran
acreditar en primera oportunidad la unidad de aprendizaje no aprobada. Para el caso de la
dltima unidad de aprendizaje la recuperacién sera dos dias hébiles después del fin de
clases (art. 38, del Reglamento Académico de estudiantes). Utilizar formato que se
utilizara para segunda oportunidad

Captura la calificacién de primera oportunidad dos dias después de que el estudiante
presenté dicha recuperacién, para el caso de la ultima unidad se realiza al dia siguiente.
Guardar PDF de captura de Primera Oportunidad. Los docentes realizan la captura de
primera oportunidad en un solo proceso en las fechas establecidas. Alumno que no
presente Primera Oportunidad, el docente y tutor valora el caso y puede solicitar
modificacion de calificacion.

Cuando un estudiante no presente en los tiempos establecidos las evidencias para la evaluacion
de primera oportunidad de recuperacidn se capturara la calificacién sumativa de la unidad de
aprendizajeobtenida en curso regular.

Segunda oportunidad

Establece el esquema de evaluacién para segunda oportunidad de recuperacién y lo
notifica al estudiante, a la Direcciéon del Programa Educativo y al Tutor. Plan de
Regularizacion de segunda oportunidad(ver archivo).

Informa en tiempo a la direccién del programa educativo acerca de aquellos estudiantes
con bajo desempefio en segunda oportunidad de recuperacién, a fin de establecer
acciones de apoyo en acuerdo con el tutor, lo cual se notifica al estudiante. (indicar en la
planeacién las fechas de notificacién a la direccién de las acciones con cada tutor del
bajo desempefio de estudiantes)

Captura a mas tardar en la semana trece del periodo escolar la calificacién final de cada
estudiante de segunda oportunidad de recuperacion, debiendo notificar por escrito a la
direccién de programa educativo.

Al concluir el proceso debera hacer entrega a la direccion de TIC; lista de asistencia, evidencias de
evaluacnon (trabajos, tareas, evaludcnlones, etc.) con su correspondlente calificacién y recibo de

e

r(ona d hooich

S /aq,




5 SECRETARIA DE

.‘ (d
.g A k‘ . : ;

PURLICA
Universidad Tecnoidgica
deif Valte del Mezquital

rerder, Transforstar

Estado Libre ¥ Soberanc
cet

De acuerdo al memorando UTVM/R/05/2013 el estudiante deberd cubrir el monto estipulado por
la institucién por cada asignatura con alguna unidad no acreditada en primera oportunidad.
Deberan presentar recibo de pago original al asesor:

62y 11° _ _ pnera
12.a52y 72 a10° » _ - segunda

Se recomienda que los estudiantes que no tengan para pagar en esas fechas realicen la solicitud
de una prorroga al area correspondiente.

El periodo de regularizacion de segunda oportunidad es del 19 de enero al 28 de marzo del 2015.
Cada PTC tiene por lo menos una hora a la semana que coincida con los estudiantes.

Se notifica la asignacién para Notificacién segunda oportunidad(ver archivo)

5) Planeacién didactica
La planeacién debe contemplar por lo menos una evaluacidén (examen) tedrica o practica. Se
sugiere uno por unidad y que no tenga una ponderacion mayor al 30 %.

Indicar la aplicacién de la evaluacion diagndstica y mantener evidencia de su aplicacion.
Considerar la fecha de fin de clase: 24 de abril.

Atender las observaciones que se han realizado al sistema a mds tardar el viernes 16 porque se
cierra el sistema.

6) Visitas industriales
Notificar a la Lic. Marisol Maldonado sobre propuestas de visitas industriales a més tardar el
viernes 16 antes de las 11:00 am. o 1 . 3
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7) Estadias ' Voo

Se realizard por lo menos una visita presencial a la empresa, las demds necesarias serdn via

telefénica o electrdnica, conservar evidencia de la actividad incluso no presencial.

Informar a la direccion la planeacion de las visitas de estadia a mas tardar el 23 de
enero.Mantener evidencia de calificacién mensyal.




SECRETARIA DE
EDUCACION
~ PUBLICA

Universidad Tecnoidgica
dei Vaile del Mezquital

a0

@ ¢
Aprender, Empeender, Transformar de Hicaigo

Para la visita de estadia se deberd avisar al grupo con tiempo y dejar actividades, para los
estudiantes, no es suspension de clases.

8) Tutores
Las horas de tutoria deberan impartirse como se indica en el horario, no dejar al grupo como hora
de comida.

La Mtra. Lourdes Pérez es la coordinadora de tutores.

Dar seguimiento puntual a su grupo tutorado, canalizar al drea correspondiente (servicios
médicos, psicdlogas), si la situacion ya no compete al docente, pero darle seguimiento.

Recordar a los estudiantes la forma de evaluacién de primera y segunda oportunidad
Verificar que todos los estudiantes estén en lista.

Por parte de la coordinacién estaran pasando a las horas de tutoria, se sugiere mantener evidencia
de actividades y lista de asistencia.

9} Proyectos
59.- cuatrimestre

Los docentes mantuvieron una reunién, se definieron fechas de entregables y exposicion de
proyectos.

Los asesores de proyectos deberan estar al pendiente del cierre adecuado con el cliente.
82. Cuatrimestre

N Se llevard a cabo una reuniodn el lunes para establecer la forma de trabajo y los proyectos que son
o

) . .

S i\\ pertinentes para continuar.
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10) Justificantes
No se expiden justificantes, las faltas van dentro del 20% que marca el reglamento. Sélo se justifica
con comprobante médico o valorado por el tutor.

/

Se presenta el caso del estudiante Santiago Marcos por parte de laftutora Mtra. Maria de Lourdes
Pérez, se sugiere ganalizar con la psicéloga. ’
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La Mtra. Maria de Lourdes Santiago presenta el caso del estudiante Victor Alejandro, se va a
analizar el caso médico por las faltas frecuentes.

11) Cuerpo Académico

o 7Rr;erunién de CATIC lunes 19 de enero, 12:00 hrs, en la sala de juntas.

Actualizacidon de curriculum en PRODEP.

Verificar permisos de acceso con el drea de la red del 19 al 23 de enero para actualizar curriculum.
/
Atencién de actividades asignadas en el CA.

Por parte del CA de TIC se va a realizar una reunién con PTC’s para definir el plan cuatrimestral,
posteriormente se convocard a PA’s.

El Lider del CA verificara si la Mtra. Lourdes Pérez ya es miembro del CA.

Informar a través del Lider del CA las propuestas de participacién en congresos durante el 2015 a
la direccién de TIC. Indicar participantes, fechas probables, costos aproximados.

12) Generales
Confirmar que en los horarios asignados no existan problemas con las horas y espacios.

Es muy importante que se permanezca con el grupo en horas de clase, incluso si los estudiantes
estan en practica o investigacion.

Avisar al grupo cuando el docente tenga alguna actividad programada (reuniones) y dejar
actividades al grupo, no es hora libre.

Si se cambia de espacio en hora de clase, requisitar el formato trabajado en cuatrimestres
anteriores y entregar a la direccién con tiempo.

Software disponible en laboratorios. (El Mtro. Raul comenta que si pasd sus requerimientos a la
CSyT, pero no se instald, se analizara con la coordinacion).

Continuar aplicando los lineamientos de aula cada uno de los docentes, los tutores deberan
reforzar este punto.

Respeto entre los docentes y
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Se recomienda seguir implementando las estrategias de sustentabilidad (cuidar la energia
eléctrica, agua, equipo de cdbmputo apagado cuando no se utilice).

Curso de Java y preparacién para la certificacion; inicia 19 de enero y concluye el 17 de febrero de
8 a 10 am de lunes a viernes. No se puede dejar el curso porque se cobra. La asistencia debe ser
del 80%. Estrategias para los grupos durante el horario del curso:

e Actividades
e Acordar horas con los grupos para recuperar tiempos.

Entrega de reconocimientos por la participacion en el ler. Foro Institucional de Tutoria Académica
y del curso Estrategias didacticas para favorecer el aprendizaje por competencias.

e Falta reconocimiento de Argelia Sanchez Salazar “Transferencia del conocimiento
presencial” CONOCER y del Foro de tutoria. Se canaliza al departamento de Personal.

e Error en el nombre de la ponencia de la Mtra. Ménica Flores, se canaliza al departamento
de Personal.

Actualizar durante el primer mes de cada cuatrimestre la informacion dentro del sistema de
trayectorias educativas, con la finalidad de que las diferentes areas obtengan su curriculum

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR SE CONCLUYE ESTA REUNION SIENDO LAS
13:30 HRS. DEL DIA ANTES SENALADO.
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Primera Reunién Académica correspondiente al cuatrimestre ENERO-Abril DE 2015

No. NOMBRE
1 Mtro. Raul Zapata Perusauia
2 Ing. Alfredo Pérez Gdmez
3 Ing. Roberto Benitez Guzman
4  |Lic. German Rebolledo Avalos W
5 Mtra. Yolanda Marysol Escorza J
Sanchez Mt
[
6 Ing. Cruz Alejandro Neria Cervantes
7 Mtro. Cuitlahuac Alamilla Cintora —=
8 |Ing. Adriana Camargo Ruiz . 3
9 |Lic. Marisol Maldonado Sanchez M\/
N , \
10 |Mtra. Monica Flores Lopez ; 7
I i
7
11 |Lic. Dulce Sugey Rodriguez Gonzalez @%
12 |Ing. Gustavo Montafio Rosas \ )
i
13 |Lic. Virginia América Ldpez Villegas M
\ i
14 |Ing. Eder Santiago Daniel 7
15 | Mtra. Ma. de Lourdes Santiago Z. "Buﬁclé i\&,oobbad-m 6
16 | Mtra. Gloria Zufiga Chavez (\
L=
17 |Ing. Jacobo de Jesus Morales A \ g
18 | Mtra. Yazmin Lopez Hdez.
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Primera Reunion Académica correspondiente al cuatrimestre ENERO-Abril DE 2015

19 | Mtra. Ma. de Lourdes Pérez Ruiz

20 Lic. Maribel Pérez Lépez

21 | Lic. Blanca Rosa Amador Lara

22 | Lic. Brenda Maribel Lépez Hernandez

23 |Ing. Argelia Sdnchez Salazar

24 | Lic.. Michelle Saldafia Tapia

25 | Lic. José Luis Ortega (Prof. Idiomas) /%f/ﬁ)
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Primera Reunion Académica correspondiente al cuatrimestre ENERO-Abril DE 2015

19 | Mtra. Ma. de Lourdes Pérez Ruiz

20 Lic. Maribel Pérez Lépez

21 | Lic. Blanca Rosa Amador Lara

—{=
A AL
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23 | Ing. Argelia Sdnchez Salazar ~ =X %}
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24 | Lic.. Michelle Saldafa Tapia ;.
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25 Lic. José Luis Ortega (Prof. Idiomas) v4 /%f/(;))
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